WARMINSKO-MAZURSKI ODDZIAL Ketrzyn, dnia Ao listopada 2024r,
STRAZY GRANICZNEJ
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego Egz. poiedynczy
drogy e-mail
olba@praca.gov.pl
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SEKRETARIA ~11-200 Bartoszyce

Wplyneto dnte 45.44.44.....

dolyezy: praestania ogloszenia o wolnym miejscu pracy w Warmitisko-Mazurskim Oddziale

Strazy Granicznef w Ketrzynie.

Komendant Warminisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Cranicznsj w Ketrzynie tprzejmie
informuje, i% jest zainteresowany pozyskaniem kandydatéw/tek na nw. stanowisko w korpusie

2b il

o starszy referent w Placéwee Strazy Granicznej w Sepopolu Warmidsko-Mazurskiego Oddzialu
Strazy Granicznej w Ketrzynie - liczba stanowisk/staty ~ 1/1, umowa o pracg na czas
okreglony, miejsce pracy — PSG w Sepopolu, termin ogloszenia oferty pracy od dnia

16.11.2024r. do dnia 26.11.2024r,

Proszg o podanie niniejszej informacji w sposéb zwyczajowo przyjoly w Pasistws urzedzie.

Zalgeznik 1 na 7 stronach:
Zal or 1 - oferta pracy — starszy referent w PSG w Sepopolu na 7 stronach.
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Wykonano w pojedynczym egzemplarzu: po wystaniu aa.
Wykonal: Teresa Zygadho, % 89 750 30 83,
doia 15.11.2024r.




KRAJOWA OFERTA PRACY

Komendant Warmifisko-Mazurskiego Oddziatu Strazzy Granicznej
poszukuje kandydatéw/tek na stanowisko:
starszy referent
w Placéwcee Strazy Granicznej w S¢popolu
Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Strazy Graniczuej w Ketrzynie

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrodnienia 0s6b
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatraduianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

Wymiar ofatus 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzgdu

Warmifisko-Mazurski Oddzial Strazy Granicznej w Ketrzynie
im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego

ul, gen, Wiadystawa Sikorskiego 78

11400 Ketrzyn

Rodzaj umowy: na czas okreslony

Swiadezenie pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30-15.30

Miejsee wykonywania pracy: Placéwka Strazy Graniczue) w Sgpopolu, Al. Wojska Polskiego
22, 11210 Sepopol

0SOBA NA TYM STANOWISKU:

na biezgco przyjmuje, dokomuje rejestracii, przechowuje dokumenty o klauzuli jawnej
i niejawnej w odpowiednich urzadzeniach ewidencyjnych z zachowaniem whagciwe]
ochrony fizycznej, celem zapewnienia obiegu korespondencji w Placowee Strazy
Granicznej,

na biezgeo przekazuje uprawnionym wy dekretacji adresatom i wykonaweom pisma celem
terminowej realizacii zadai stuzbowych,

na biezgco przygotowuje dokumentacje do wystania. kidre) adresatami sg: inne Placowki
i jednostki organizacyjune Strazy Granicznej i whasciwe Urzgdy Administracji Publicznej
celem zapewnienia terminowego przeplywu informacji zwrotnych,

obsluguje klientdw wewngtrznych i zewnetrznych oraz przy pomocy urzadzer: binrowych:
telefon, faks, komputer (skrzynka podawcza elektronicznej Platformy Administracii
Publiczngj (ePUAP)) celem zapewnienia wladciwego obicgu informacji pomicdzy
wspblpracujgeymi instytucjami z Placdwksg Strazy Graniczne] w Sgpopolu,

prowadzi statystyki na potrzeby komoérek Komendy Oddziatu oraz koordynuje realizacje
i terminowe przesylanie statysiyk przez funkcjonariuszy odpowiedzialnych za zadania,
archiwizuje dokumentacje znajdujgeq si¢ w Placowee Sivazy Granicznej, prayjmuje
skompletowane teczki dokumentéw od wykonawedw zgoduie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt w Sfrazy Granicznej celem przekszania do Archiwum Zakladowego
Warmitisko-Mazurskiego OQddziatu Strazy Granicznej lub protokoly z dokumentow
sklasyfikowanych do zniszczenia w Placéwee Strazy Granicznej w Sepopolu,



przynaleinos¢ zwigzkows, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
Jakgkolwick inng cechg prawnie chronions;
* jgko osoba z niepelnosprawnogeia hie mozesz skorzystaé z pierwszeistwa w zatrudnienin
- nie skiadaj dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnogs.
W miesiget poprzedzajacym date upublicznienia oploszenia wskaznik zatrudnienia osob
nigpelnosprawnych w urzgdzie, w roznmieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spoleczne] oraz zalrudnianiu os6b niepelnosprawnych, wyniést co najmnicj 6%.

WARUNKI PRACY
Stanowisko pracy zlokalizowane na pierwszym pigtrze budynku wielokondygnacyjnego
Placdwki Strazy Granicznej w Sepopolu, Dojéeia 1 dojazdy utwardzone, budynek posiada
bariery architektoniczne (schody, brak wind) dia oséb ze stopniem niepetnosprawaosci
z dysfunkcjg ruchows, Brak pomieszezen higieniczno-sanitarnych przystosowanych dla oséb
niepelnosprawnych, Ze wzgledn na rozmieszezenie wewnetrznych komérek zachodz potezeba
pieszego przemicszezania si¢ pomiedzy kondygnacjami budynku. Pomieszczenia pracy
spelniajq wymagania stanowisk pracy stalej. Na stanowisku pracy nie wystepujg czyaniki
niebezpicezne oraz szkodliwe dla zdrowia. Ryzyko zawodowe ne poziomie akceptowalnym.
Wysigpujg kontakty zewngtrzne kilka razy w tygodniu 2 przedstawicielami Poczty Polskiej
Iub Kurierami podezas dostarczania i odbioru przesylek.
Wystopujg czynniki szezegblnie utmdniajace wykonywanie zada takie jak praca w terenie,
czgste reprezentowanic urzedu na zewngtz i stres.

DODATKOWE INFORMACIE

o List motywacyjny i ofwiadczenia winny byé opatrzone datg i czylelnym podpisem
kandydata,

« Troé¢ wymaganych ofwiadezen winna byé zgodna 2 tredcig Zawartg w ogloszeniu. Wzory
odwiadczen dla kandydatéw do pracy w korpusie sluzby cywilne sg dostgpne na stronie
Bif W-MOSG w zakladkach: Wolne stanowiska pracy w stuzbie cywilnej/Wiory
dokumentéw oraz na stronie internetowej Warminsko-Mazurskiego Oddzialu Sirazy
Granicznej w zakladkach: Stuzba /Praca/Wzory ofwiadezen dia kandydatéw do
pracy/Ofwiadezenia ~ stanowiska w korpusie shutby eywilnej.

* Do dokumentéw sporzgdzonych w jgzyku obeym dolgez kopie ich thumaczenia na jezyk
polski sporzgdzone przez thumacza praysieglego.

¢ W preypadku lepitymowania sie dokumentami wystawionymi na inne niz obecnic
posiadane nazwisko kandydat winien zlozyé stosowns oswiadezenie na te okoticznosc,

* Nie przesylaj wszysikich dokumentéw, kidre uznisz, ze mogg Ci pomédc w naborze.
Przeslij tylko te, ktorych wymagamy lub zalecamy.

* Zwrbt uwage na warunki pracy, ktére wskazaliémy w ogloszeniu — rzetelnic ocen. czy
odpowiada Cj taka praca,

¢ Jezeli w Twoich dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO,
niezbedne bedzie Twoje odwiadczenie o zgodzie na ich przetwarzanic. Wowczas takie
oswiadczenie moze byé sformutowane w nastgpujgey sposéb ,wyrazam zgody na
przetwarzanie moich danych osobowych do celéw nsboru, o kiérych mowa w art. 9 ust, 1
RODOD”,

¢ Oferty kandydatéw, ktére wplyna do Warminisko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej
zostang zwerylikowane pod wzgledem spelnienia przez kandydatéw wymagan formalnych
na podstawie dokumentéw wymienionych w ogloszeniv w cz¢sei ,, Twoja aplikacja musi



pansiwa i nie byla/byt wspéipracownikiem tych organéw w mzumienin przepisow ustawy
z duia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organdw
bezpieczeistwa paistwa z lat 1944-1990 oraz tredei tych dokumentdw. Nie dotyczy
kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972 1. lub poiniej,

+ obwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskicgo,

+ ofwiadczenie o korzystaniu z peini praw publiczaych

» oSwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przesigpstwo fub
umyslne przestepstwo skarbowe,

DOLACY, JESLI POSIADASZ (DOKUMENTY DODATKOWE)

¢ kopie dokumentéw potwierdzajgeych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie
dodwiadczenia zawodowego/stazu pracy,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagaiia dodatkowego w zakresie
posiadania przeszkolenia w zakresie obshugi kancelaryjnej (obiegu dokumentéw),

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie
posiadania pogwiadezenia bezpieczenstwa do dostepu do infc timacji niejawnych o
Klawzuli ,, §cisle tajne”, - :

+ oSwiadczenie o wyraZenin zgody na przeprowadzenie posigpowania sprawdzajacego
w celu uzyskania poswiadezenia bezpieczefhistwa o dostepn do informacji niejawnych
o klavzuli ,Sciéle tajne”. W przypadka wyrazenia zgody na przeprowadzenie postepowania
sprawdzajqeego, nalezy napisaé i dolgezyé jako odigbne, 3dyz brak jest we wzorach
ofwiadczen,

APLIKUJ od dnia 16.11.2024 v, do dnia 26.11.2024¢.
= w _formie papierowej na adres:

Komendant Warminisko-Mazurskiego Oddzialn Straky Granicznej
ul. genr, WL Sikorskiego 78

11-400 Ketrzyn
(poczta iub_esobiScie do wyzedu) w znmknictef kopercie z dopiskiem sPrzewodniczycy
Komisji Kwalifikacyjuej - do rgk wlasnych”  oraz  wskazaniem  stanowiska

i komérkifjednostki organizacyjnej, ktdrej dotyezy oferts,
= w formie elekironicznei: za nofrednictwem (ePUAP) leh wstogi e-Dorgezen.

Zapraszamy réwnics do kontakeu telefonicznego: (89) 750 30 83 od ponicdziatku do pigthku
w godz, 07:30-15:30

Informacja dotyezgen przetwarzania danych osobowyeh

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnic z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwicinia 2016 . w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego preeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochrorie danych), zwanego dalcj
RODO,

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

Stosownie do art. 13 ust, 1 RODO informujemy, ze;



Prawa oséb, ktérych dane dotycxy

Przystuguje Panu/Pani prawo do zgdania od Administratora danyck: dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia ich przctwarzania,

W zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje Panu/Pani prawo do jej
wycofania, przy czym jej wycofanie nie wplywa na zgodnodé 2 prawem przetwarzania, ktérego
dokonanc na podstawie zgody przed jej cofiieciem,

Przyshuguje Panu/Pani réwniez prawo do wniesicnia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku uznania, 2e przetwarzanic danych osobov/ych Pana/Pani dotyczacych
narusza preepisy RODO,

Tane ilifnrmacjé
Pana/Pani dane osobowe nie bedy podlegat zautomatyzowanerau  podejmowaniu  decyzji,
w tym profilowania,

Skladaiae dokumenty, oSwinderzasz, Ze znana Ci jest tresé informaciina temat

przetwarzania danveh gsohowych w naborze.




