
Wieloosobowe stanowisko ds. informatyki, statystyki i analiz w znakowaniu 

spraw używa symbolu IS. 

 

Do podstawowych zadań Wieloosobowego Stanowiska ds. Informatyki Statystyki 

i Analiz należy w szczególności: 

1. Opracowywanie obowiązującej sprawozdawczości statystycznej, analiz                           

i informacji na potrzeby Urzędu, 

2. Zarządzanie systemem informatycznym Urzędu, 

3. Udział w pracach komisji przetargowej w zakresie realizacji zamówień 

publicznych na dostawy i usługi informatyczne, 

4. Planowanie i koordynacja wydatków środków publicznych na utrzymanie i rozwój 

systemów informatycznych, 

5. Nadzór i koordynacja przesyłania dokumentów drogą elektroniczną oraz podpisu 

elektronicznego, określonych przepisami szczególnymi, 

6. Redagowanie i zarządzanie stroną www i BIP Urzędu, 

7. Udzielanie i udostępnianie informacji zgodnie z ustawą o dostępie do informacji 

publicznej, 

8. Przygotowywanie raportów z danych zapisanych w programie SI SYRIUSZ, 

9. Przygotowywanie informacji dla potrzeb analizy rynku pracy, 

10. Wykonywanie zadań z zakresu RODO i ustawy o ochronie danych osobowych, 

11. Wspomaganie funkcjonowania Inspektora Ochrony Danych (IOD) w kontekście 

ochrony danych osobowych, 

12. Nadzór nad realizacją zadań związanych z ochroną bezpieczeństwa danych                    

w systemie informatycznym, 

13. Administrowanie systemami służącymi do wymiany informacji między instytucjami 

zewnętrznymi: CBOP (Centralna Baza Ofert Pracy), AC (Aplikacja Centralna), 

SEPI (Samorządowa Elektroniczna Platforma Informacyjna), 

14. Zarządzanie systemami komunikacyjnymi: ePUAP, platforma PU, praca.gov.pl. 

 

 


