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URZAD PRACY

PLAN SZKOLEN NA ROK 2019

W IAMOSCI

A

CENTRUM AKTYNTZACH IANDDOWE

Przewidywa Rodzaj zaswiadczenia lub
Liczba ny Charakterystyka oséb, dla . tnnego doku.mentu
Lp. Nazwa szkolenia Zakres szkolenia miejsc terlpln .. ktorych szkolenie jest Egzamin portw1erfizaj cego.
realizacji . zewnetrzny ukonczenie szkolenia
. skierowane
i czas
trwania
» administracyjno-prawne aspekty Szkolenie skierowane jest
prowadzenia dziatalno$ci do 0s6b posiadajacych: Zaswiadczenie
gospodarczej predyspozycje o ukonczeniu szkolenia
ABC » zrodla pozyskania §rodkow 1I-X1I osobowosciowe do NIE
1 Proedsiebi . finansowych na rozwoj wiasnej 100 - 120 2019 1. prowadzenia wlasnej
) rredsiebrorczosct firm dziatalnos$ci gospodarczej
y £0sp )
» zagadnienia podatkowe 30 godzin ktérym zostanag przyznane
» rozliczenia wobec ZUS i US przez PUP jednorazowe
» zarzadzanie wlasng firma srodki na podjegcie
» reklama i marketing dziatalnos$ci gospodarczej
» obstuga i eksploatacja samochodu
ciezarowego TAK - Zaswiadczenie o
» zasady poruszania si¢ po Ukonczone 21 lat ukonczeniu szkolenia
drodze samochodem cigzarowym o Egzamin panstwowy
dopuszczalnej masie catkowitej Zaswiadczenie lekarskie WORD - Prawo jazdy kat. C
powyzej 3,5t IV - VI stwierdzajace brak
Prawo jazdy kat. C | > zachowanie bezpiecznych odleglo$ci 2019 ¢ przeciwwskazan do
2. Z egzaminem miedzy pojazdami 13-15 ' wykonywania zawodu
» srodki \iv’p%ywajgce na percepcj¢ i 50 godzin kierowcy
szybkos¢ reakcji
» czas pracy kierowcy, karta kierowcy, Prawo jazdy kat. B
tachograf
» dokumentacja pojazdu, kontrola
drogowa
» zajecia praktyczne.
3. Prawo jazdy kat. » obstuga i eksploatacja samochodu 8-10 m-1v Ukonczone 21 lat
C+E cigzarowego z przyczepa lub 2019 r. - Zaswiadczenie o
z egzaminem naczepa Zaswiadczenie lekarskie ukonczeniu szkolenia
» zasady poruszania si¢ po 25 godzin stwierdzajace brak TAK

drodze samochodem cigzarowym o
dopuszczalnej masie catkowitej
powyzej 7,5 t

zachowanie bezpiecznych odlegtoéci

przeciwwskazan do
wykonywania zawodu
kierowcy

Egzamin panstwowy
WORD

- Prawo jazdy kat. C+E




miedzy pojazdami

» srodki wptywajace na percepcje i
szybkos¢ reakcji .
» czas pracy kierowcy, karta kierowcy, Prawo jazdy kat. C
tachograf
» dokumentacja pojazdu, kontrola
drogowa
» zajecia praktyczne.
» obstuga i eksploatacja autobusu
» zasady poruszania si¢ po Ukonczone 24 lata - Zaswiadczenie o
drodze autobusem ukonczeniu szkolenia
Prawo jazdy kat. D > zaphowanifa bezpi§cznych odlegtosci Zas'wigdczeqie lekarskie TAK .
na podbudowie kat. r’me;dz.y pmazdgnn o V-Vl stww'rdzajqce b’rak ' ’ - Prawo jazdy kat. D
» $rodki wptywajace na percepcje i 2019 r. przeciwwskazan do Egzamin pafistwowy
C 2 .. 5-7 )
) szybko$¢ reakcji wykonywania zawodu WORD
L egzaminem » czas pracy kierowcy, karta kierowcy, 60 godzin kierowcy
tachograf
» dokumentacja pojazdu, kontrola Prawo jazdy kat. C
drogowa
» zajecia praktyczne.
» obstuga i eksploatacja autobusu
» zasady poruszania si¢ po Ukonczone 24 lata - Zaswiadczenie o
drodze autobusem ukonczeniu szkolenia
Prawo jazdy kat. D > za‘chowani'e bezpi'ecznych odlegtosci Zas'wie.ldczen'ie lekarskie TAK '
na podbudowie kat. {nlqdz.y pO_]aZd?.ml o ‘ stw1e}rdzajqce b’rak . ’ - Prawo jazdy kat. D
B » srodki wp%ywaj'e;ce na percepcj¢ i 8-10 zrealizow prze01wwsl.<azan do Egzamin panstwowy
. szybkos¢ reakcji any wykonywania zawodu WORD
< egraminem » czas pracy kierowcy, karta kierowcy, kierowcy
tachograf
» dokumentacja pojazdu, kontrola Prawo jazdy kat. B
drogowa
» zajecia praktyczne.
Kwalifikacja » poznanie charakterystyk uktadu 18-20 IV-VI Zaswiadczenie lekarskie - Zaswiadczenie
wstepna przeniesienia napgdu w celu jego 2019 r. stwierdzajgce brak TAK o ukonczeniu szkolenia
priyspieszona w optyma'lnego wykorzysta.mla ' | @ gra przec1wwskazan do . . ' )
zakresie prawa > poznanie chgrakte?rystykl technicznej grupy 14Q wykonyyvama zawodu Eg;a}mln przed - Swiadectwo kwghﬁkacp
, i sposobu dziatania urzadzen po 9-10 godzin kierowcy Komisja powotang zawodowej
Jjazdy kat. C, C+E tuzacveh bezpieczen 0s6b) .
stuzacych bezpieczenstwu w celu przez Wojewodg
lub kat. D zapewnienia panowania nad Prawo jazdy kat. C, C+E Lubelskiego
pojazdem zminimalizowania jego lub kat. D
zuzycia i zapobiegania awariom
» poznanie uwarunkowan spolecznych
dotyczacych transportu drogowego i
rzadzacych nim zasad
» uswiadomienie kierowcom

zagrozenia wypadkami na drodze i w
pracy




Y

umiejetnos¢ zapobiegania
przestepstwom i przemytowi
nielegalnych imigrantow
umiejetnos¢ zapobiegania
zagrozeniom

$wiadomos¢ znaczenia
predyspozycji fizycznych i
psychicznych

umiejetnos¢ oceny sytuacji
awaryjnych, zachowanie w
sytuacjach krytycznych

Z egzaminem
czeladniczym

stosowane w brukarstwie
obrobka materiatdéw kamiennych do
celow drogowych i brukarskich

wykonywania zawodu
brukarza, $wiadectwo
ukonczenia szkoty

Budownictwa i
Gornictwa Skalnego

- Swiadectwo czeladnicze

» uzytkowanie eksploatacyjne .
» sporzadzanie dokumentacji P@WO JaZQy kat. B . TAK - Zaswiadczenie o
technicznej 18-20 Zaswiadezenie lekarskie Egzamin przed ukonczeniu szkolenia
Operator koparko - . o . stwierdzajace brak .
ladowarki » podstawy elektrotechniki, hydrauliki zrealizow przeciwwskazat do Komisjg Instytutu
» budowa koparko-tadowarek (2 grupy any Konvwania zawodu Mechanizacji, - Ksigzeczka operatora
> technologia robét ziemnych - zajecia | po 9-10 WZ era}t,ora Konarko. Budownictwa i koparko — tadowarki -
praktyczne 0s6b) p bt Gérnictwa Skalnego Uprawnienia IMBiGS
: tadowarki
» przepisy BHP
» montaz elementow kartonowo- - Zaswiadczenie o
gipsowych TAK ukonczeniu szkolenia
» montaz elementéw z tworzyw Wyksztalcenie min. Egzamin czeladniczy
Technolog robot sztucznych podstawowe, przed komisjg - Swiadectwo czeladnicze
wykoriczeniowych > Wykor‘l.ywanle gladzi gipsowe;j, . ‘ zasw12}dczen'1€ lekarskie powolan.q przez Izbe
L izolacji budowlanych, malowanie, zrealizow stwierdzajgce brak Rzemieslnicza
w budownictwie . U 13-15 . ,
. uktadanie oktadzin Sciennych z any przeciwwskazan do
< egzam.mem plytek ceramicznych wykonywania zawodu
czeladniczym > wykonywanie posadzek technologa, $wiadectwo
z plytek ceramicznych, prace ukonczenia szkotly
murarsko-tynkarskie
» przepisy BHP
Brukarz » przepisy BHP 8-10 zrealizow Wyksztalcenie min. TAK
z uprawnieniami do » czytanie rysunku technicznego any gimnazjalne, - Zaswiadczenie
obstugi sredniego » podstawowe wiadomosci o robotach Zaswiadczenie lekarskie Egzamin przed o ukonczeniu szkolenia
sprzetu drogowego ziernnych o ' stwie'rdzajqce b’rak komisja II'IStyt.l'ltu o .
» materialy, urzadzenia i narzedzia przeciwwskazan do Mechanizacji, - Uprawnienia IMBiGS
>
>

Y VvV

parametry w zakresie podbudowy i
grubosci zastosowania kostki w
zaleznos$ci od przeznaczenia
nawierzchni brukowe;j
uzytkowanie eksploatacyjne
podstawy elektrotechniki i napedy
elektryczne

budowa urzadzen: zageszczarki i

Egzamin czeladniczy
przed komisja

powotang przez Izbg
Rzemieslnicza




ubijaki, przecinarki do nawierzchni
drogowych, narzgdzia udarowe
reczne

technologia robot

zaj¢cia praktyczne

Monter instalacji i

V|V VY

montaz instalacji
wodociagowych, kanalizacyjnych,
gazowych, grzewczych,
wentylacyjnych i
klimatyzacyjnych

wykonywanie robot
przygotowawczych zwigzanych z
budowa sieci komunalnych oraz
montazem instalacji sanitarnych
wykonywanie robot zwiazanych z
budowa sieci wodociagowych,

IIr-1v

Wyksztalcenie min.
gimnazjalne,
Zaswiadczenie lekarskie
stwierdzajgce brak

TAK

Egzamin czeladniczy
przed komisja

powotang przez Izbe
Rzemieslnicza

- Za$wiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

- Swiadectwo czeladnicze

urzqdzen kanalizacyjnych, gazowych oraz . j
10 sanitarnych sieci i wezlow cieptowniczych 810 2019r. prkzemwwsl‘(azan d?i
: (hydraulik) » konserwacja, naprawa i B 250 Vtvy olnytwlamlg zawo du ,
z egzaminem modernizacja sieci komunalnych . montera imstalacji 1 urzadzen
. P godzin sanitarnych, $wiadectwo
czeladniczym oraz instalacji sanrlta.lr.nych. . Kof 2 sokol
» kontrola szczelnosci i droznosci ukonczenia szkoty
instalacji sanitarnych
» konserwacja instalacji
wodociggowo-kanalizacyjnych
» wymiana uszkodzonych urzadzen
» usuwanie awarii wodociggowych
» dokonywanie odbioru technicznego
nowo wybudowanych urzadzen
wodociggowych i kanalizacyjnych
» przepisy bhp L
» czytanie prostych rysunkow Wyksztzilceme .
) konstrukcyjnych i instrukcji zaéwizcheilV::gli;rskie Egzamin przed Zaswiadczenie
| VG MIG | dihogs smadoet spavalnicsyeh | go10 | ealizow | soierdigeebrak || KRS ERND | o skofezentysolent
’ » dobdr odpowiednich materiatow any P rlfec1wwskazan do Budownictwa:
» dobieranie parametréw spawania Wy OH;Z;IZSZiaWOdu i Gornictwa Skalnego Ksiazeczka spawacza
» metody przygotowania ztaczy IMBIGS
» zajecia praktyczne
12. Spawanie metodq » przepisy bhp 13-15 zrealizow Wyksztalcenie min.
TIG » czytanie prostych rysunkoéw any podstawowe,
konstrukcyjnych i instrukcji zaswiadczenie lekarskie Egzamin przed Zaswiadczenie

A\ 74

technologicznych
obstuga urzadzen spawalniczych
dobor odpowiednich materiatdow

stwierdzajgce brak
przeciwwskazan do
wykonywania zawodu

komisja Instytutu
Mechanizacji,
Budownictwa

o ukonczeniu szkolenia




» dobieranie parametréw spawania spawacza i Gornictwa Skalnego Ksigzeczka spawacza
» metody przygotowania ztaczy P IMBIGS
» zajecia praktyczne
» przepisy BHP
» gospodarka magazynowa, TAK Zaswiadczenie
» podstawy obstugi komputera, o ukonczeniu szkolenia,
» obstuga komputerowego programu Wyksztalcenie min. Egzamin przed
magazynowo — ksiggowego, gimnazjalne, Komisja z Urzedu ksigzeczka operatora
» dokumentacja magazynowa Vo VII zaswiadczenie lekarskie |Dozoru Technicznego wozkow jezdniowych
MAGAZYNIER » typy, budowa, obstuga wozkow 18-20 2019t stwierdzajace brak wydawana przez UDT
z obstugg wozkéw | > czynnosci kierowcy przy obstudze ' przeciwwskazan do
13. jezdniowych z wozkéw przed podjeciem pracy i po @ grupy 150 wykonywania zawodu
napedem pracy wozkami po 9-10 odzin magazyniera z obstuga
silnikowym > klasyfikacja transportu 0s6b) £ wozkow jezdniowych z
wewnatrzzaktadowego napedem silnikowym,
» organizowanie pracy wozkiem Prawo jazdy kat. B
jezdniowym oraz zatadunku ,
» czynnoSci kierowcy w czasie pracy
woézkami
» zajecia praktyczne
» techniki sprzedazy Wyks'ztalceme .
. . 4 . zasadnicze zawodowe,
» strategia docierania do klienta . . .
> . zaswiadczenie lekarskie TAK
prezentacja produktu . .
. . stwierdzajgce brak
» typy komunikacji miedzyludzkiej, . Kazah . . .
> negocjacie, telemarketing przeciwwskazan do Egzamin zewngtrzny - Zasw1gdczen1e .
Sprzedawca — . ’ . IV-VI wykonywania pracy na przeprowadzony o ukonczeniu szkolenia
. » analizy sektora sprzedazy . . .
14 kasjer 7 kursem > prawne ureeulowania sprzedaz 8-10 2019 . stanowisku sprzedawcy — | przez upowaznionego
) komputerowym P & spreecazy kasjera, aktualna egzaminatora ECDL - Certyfikat ECDL BASE
» obstuga kasy fiskalnej i terminali . . ,
ECDL BASE tatniczveh 220 godzin ksigzeczka do celow BASE
P Y sanitarno-
» podstawy pracy z komputerem . . .
> . epidemiologicznych
podstawy pracy w sieci
» przetwarzanie tekstow
» arkusze kalkulacyjne
15. Ksiggowosé » podstawy pracy w sieci 13-15 zrealizowan Wyksztalcenie min.
komputerowa od » przetwarzanie tekstow y Srednie preferowane
podstaw » arkusze kalkulacyjne Wyzsze
7 kursem » uzytkowanie baz danych
komputerowym » grafika mepedzerska i Znajomos¢ obslug1 TAK - Zaswqadczeme .
» prezentacyjna komputera w stopniu o ukonczeniu szkolenia
ECDL STANDARD . .
» IT Security podstawowym Egzamin zewngtrzny
» przepisy BHP przeprowadzony - Certyfikat ECDL
» obowigzujace przepisy i akty przez upowaznionego STANDARD
wykonawcze egzaminatora ECDL
» organizacja i zasady rachunkowosci STANDARD
>

postugiwanie si¢ dokumentami
ksiegowymi,




realizacja operacji ksiggowych
prowadzenie dokumentacji
personalnej, ptacowej, podatkowe;,
sktadki ZUS, rodzaje sktadek
naliczanie wynagrodzen, elementy
listy ptac,

podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych

obshuga programu Platnik, Symfonia

ViV V VYV VY

psychologiczne i pedagogiczne

- Zaswiadczenie o

przed zepsuciem

szkotly

Egzamin czeladniczy

aspekty opieki nad osobg starsza lub NIE ukonczeniu szkolenia
niepetnosprawna,
» wykonywanie podstawowych Zaswiadczenie lekarskie
czynno$ci pielegnacyjno- stwierdzajgce brak
higienicznych przeciwwskazan do
16. Opiekun osob > udzielgpie pier.ws.zej. pomocy w 10 zrealizowan wykgnywar}ia zawodu
starszych sytuacji zagrozenia zycia lub y opiekunki, aktualna
czasowej niedyspozycji ksiazeczka do celow
» podstawowe zagadnienia z zakresu sanitarno-
pedagogiki specjalne;j epidemiologicznych
» zasady etyczno-moralne
» podstawy zdrowego zywienia
» profilaktyka zdrowotna,
> przepisy BHP,
> metodologia pracy
> etyka i psychologia pracy
> zastosowanie narzedzi do Preferowane wyksztatcenie - Zaswiadczenie
obstugi konsumenckiej érednie, o ukonczeniu szkolenia
> przygotowywanie i serwowanie zaéwiadczenie lekarskie TAK
potraw i napojow, stwierdzajgce brak )
Barman-kelner- > organizacja i obstuga bankietow przeciwwskazan do B . ladni - Swiadectwo czeladnicze
17 barista 7 1 przyjec okolicznos$ciowych, 8-10 zrealizowan wykonywania zawodu gzam1(111 li:ze adniczy w zawodzie kelner
) egzaminem > podstawowe informacje o kawie - y barmana - kelnera, aktualna Prl%e OmISJ'c% )
czeladniczym czyli Coffee Culture ksigzeczka do celow %szr?ﬁzrél?n?crzez .
> uprawa kawy, metody jej sanitarno- 2
pozyskiwania, transport i epidemiologicznych,
przechowywanie, jako$¢ ziarna, posiadanie §wiadectwa
prazenie, cechy organoleptyczne ukonczenia szkoty
> Ekspres do parzenia kawy typu
Espresso budowa
18. Kucharz 7 » przepisy BHP 5-7 Wyksztatcenie min.
egzaminem » organizacja pracy kucharza zrealizowan podstawowe, posiadanie TAK - Zaswiadczenie o
czeladniczym » zabezpieczanie surowcOw, wyrobow y $wiadectwa ukonczenia ukonczeniu szkolenia
>

przygotowywanie potraw, zakasek

przed komisja

- Swiadectwo czeladnicze




Zaswiadczenie lekarskie

powotang przez Izbg

stwierdzajace brak Rzemieslnicza
» techniki sporzadzania potraw, przeciwwskazan do
napojow wykonywania zawodu
» procesy gotowania, pieczenia, kucharza, aktualna
smazenia, grillowania ksigzeczka do celow
» dekoracja stotow, prezentacja potraw sanitarno —
epidemiologicznych
Wyksztatcenie min.
> przepisy BHP Rodstawowe, pos’iadan'ie TAK - ’Zas'wi.adczenie 0
> organizacja pracy cukiernika swiadectwa ukonczenia . ' ukonczeniu szkolenia
» zabezpieczanie surowcoOw, wyrobow szkoly Egzamin czelgdnlczy . .
przed zepsuciem o . . przed komisja - Swiadectwo czeladnicze
Cukiernik z » przygotowywanie ciast i deserow ?gl_gx Zas:v@dc;eme lelgarls(kle pogolan.q Plrz.ez Izbg
19. egzaminem » techniki sporzadzania ciast i deserow 5-7 r ;rzgcirwizﬁzzaﬁrzo Zemiesiniczy
czeladniczym » procesy gotowania i pieczenia, . .
¢ v » dekoracja stolow, prezentacja 250 godzin Wyl;gnyv'vl(at nlakztawlodu
przygotowanych wypiekow liu' 1 mlka’j ue; n a
» kurs zakonczony egzaminem sigzeczia do celow
czeladniczym _ sanitarno —
epidemiologicznych
Wyksztalcenie min.
zasadnicze zawodowe, TAK
> zasady marketingu i promocji preferowan'e érednie,' . ) Zaéwigdczenie .
Przedstawiciel towaru XX zaéw1adc§eme lel;arskkle Egzamin zevs(zine;trzny o ukonczeniu szkolenia
’ . . . - stwierdzajace bral przeprowadzony
20. ha]:l;i’i;:‘:‘l);eioli:;::m ; Ig ?jﬁ;ﬁ:}?ﬁ:g;i}?sgeg’a Klienta, 8-10 2019 r. przeciwws.kazaﬁ do przez upowaZnionego - Certyfikat ECDL BASE
ECDL BASE > prawne aspekty i techniki . Wykqnywama pracy na egzaminatora ECDL
sprzedazy, 150 godzin | stanowisku przedstawiciela BASE
> praktyki zawodowe handlowego
21. Operator »  czytanie rysunku technicznego 8-10  zrealizowan Wyksztalcenie min. - Zaswiadczenie o
obrabiarek »  mocowanie elementu obrabianego y zasadnicze zawodowe o TAK ukonczeniu szkolenia
sterowanych na obrabiarce kierunku technicznym, Egzamin czeladniczy )
numerycznie CNC »  dobor garze;dzi i parametrow Zaéwigdczeqie lekarskie przed komisjg - Swiadectwo czeladnicze
z egzaminem obrobki stwierdzajgce brak powotang przez Izbg
. »  obstuga obrabiarek sterowanych przeciwwskazan do Rzemieslnicza
czeladniczym numerycznie wykonywania pracy
»  uruchamianie, kontrolowanie operatora
przebiegu obrdbki i zatrzymywanie obrabiarek sterowanych
obrabiarek sterowanych numerycznie,
numerycznie swiadectwo ukonczenia
»  programowanie obrabiarek szkoty




Y

sterowanych numerycznie

obrobka elementow na podstawie
rysunku technicznego
wykonywanie pomiaru kontrolnego
obrobionych elementéw za pomoca
narzedzi pomiarowych,
wprowadzanie korekt dot.
parametréw obrobki.

VVYV V VY

drewno i tworzywa drzewne

materiaty drewnopochodne
stosowane w meblarstwie

podstawy rysunku
technicznego meblowego

konstrukcje mebli

okucia meblowe

elektronarzgdzia — obstuga i
eksploatacja

Wyksztalcenie min.
podstawowe,
zaswiadczenie lekarskie

TAK

Egzamin przed
Komisja z Urzedu
Dozoru Technicznego

Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia,

ksigzeczka operatora
wozkow jezdniowych
wydawana przez UDT

Monter mebli ; > zasady bezpiecznej pracy . .
obstugqg wozkow > techniki montazu mebli . stwier dzajace b’rak
. i zrealizowan przeciwwskazan do
22. jezdniowych z > typy, budowa, obstuga 13-15 )
napedem Wozkow y wyl:onywalrjlllg za\l;vcidu
silnikowym > czynnosci kierowcy przy nvi%ilfc’r)ivm:z dilizoo Sclflgzq

obstudze wozkoéw przed podjeciem napede njl silnik(‘:vy m
pracy i po pracy wozkami pe wym,

> klasyfikacja transportu
wewnatrzzaktadowego

> organizowanie pracy wozkiem
jezdniowym oraz zatadunku ,

> czynnosci kierowcy w czasie
pracy wozkami

> zajecia praktyczne

23. Stolarz meblowy 7 » gatunki drewna i ich zastosowanie 5-7 IX-X Wyksztalcenie min. - Zaswiadczenie o
egzaminem » materialy drewnopochodne 2019 r. podstawowe, TAK ukonczeniu szkolenia
czeladniczym stosowane w meblarstwie za$wiadczenie lekarskie | Egzamin czeladniczy )

» stosowanie tworzyw sztucznych w 250 godzin stwierdzajace brak przed komisja - Swiadectwo czeladnicze
meblarstwie przeciwwskazan do powotang przez Izbe

» klejenie elementow z drewna i wykonywania zawodu Rzemieslnicza

Y

Y

Y V VYV

materiatéw drewnopochodnych
wykanczanie powierzchni drewna i
materiatéw drewnopochodnych
dobieranie oku¢ i materiatow
dodatkowych zgodnie z ich
przeznaczeniem

dobieranie materiatow montazowych
przepisy BHP i ppoz

rysunek zawodowy

postugiwanie si¢ narzedziami do

stolarza meblowego,
$wiadectwo ukonczenia
szkoty




recznej obrobki drewna
wykonywanie podstawowych
operacji technologicznych na
stacjonarnych maszynach do obrobki
drewna

wykonywanie elementow i
podzespotow konstrukeyjnych
montaz zestawow meblowych
zajecia praktyczne w stolarni

24,

Profesjonalny
pracownik w firmie

przepisy prawa pracy
organizacja i planowanie pracy
budowanie pozytywnych relacji
zawodowych

etyka zawodowa

dress code w miejscu pracy
asertywnos¢

komunikacja interpersonalna

30-40

I-XII
2019 .

25 godz.

Bez szczegblnych
wymagan

NIE

Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

25.

Szkolenie 7 zakresu
umiejetnosci
poszukiwania pracy

VV VVIVVVV VVV|ivyvy VvV

autoprezentacja

sporzadzanie dokumentow
aplikacyjnych

metody poszukiwania pracy
sposoby prowadzenia rozmow
kwalifikacyjnych

25-30

I-XII
2019 .

80 godz.

Szkolenie skierowane jest
w szczegblnosci do 0sob:
- nie posiadajacych
doswiadczenia
w poszukiwaniu pracy
- cheacych powrdcic na
rynek pracy po dtugim
okresie braku aktywnosci
zawodowej

NIE

Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

26.

Specjalista ds.
rachunkowosci
z kursem
komputerowym
ECDL STANDARD

Y V VYV

VVV VY VYV

wprowadzenie do rachunkowosci;
zasady rachunkowosci;

formy prowadzenia ksiag
rachunkowych — karta podatkowa,
ryczalt, ksiazka przychodow i
rozchodow, petna ksiggowos$¢;
podstawy prawne rachunkowosci;
zasady prowadzenia ksiag;
rachunkowych, dowody ksiggowe;
charakterystyka aktywow i
pasywow;

konto ksiegowe;

podstawowe operacje gospodarcze;
ewidencja: podstawowych operacji
bilansowych i wynikowych, kosztow
z dziatalnosci, przychodow z
dziatalnosci operacyjnej i
finansowej, obrotu towarowego;
srodki trwate — klasyfikacja,
ewidencja, umorzenie, amortyzacja;
sporzadzanie bilansu, rachunku

10-12

VI-X
2019 1.

220 godzin

Wyksztatcenie min.
$rednie preferowane
Wyzsze

Znajomos¢ obshugi
komputera w stopniu
podstawowym

TAK

Egzamin zewngtrzny
przeprowadzony
przez upowaznionego
egzaminatora ECDL
STANDARD

- Za$wiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

- Certyfikat ECDL
STANDARD




Y VY

YV VVVVY

zyskow i strat;

podatki w rachunkowosci;
wybrane zagadnienia zwigzane z
rozliczeniami publicznoprawnymi —
ZUS, US;

podstawy pracy w sieci;
przetwarzanie tekstow;

arkusze kalkulacyjne;
uzytkowanie baz danych;
grafika menedzerska i
prezentacyjna;

IT Security

Y

A\ 74

opracowywania i koordynowania
strategii i planow marketingowych,
proces sprzedazy w firmie,
tworzenia mozliwos$ci rynkowych
dla nowych i juz istniejacych
towaréw i ushug,

Wyksztatcenie min.

TAK

- ZaSwiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

przetwarzanie tekstow;
arkusze kalkulacyjne;
uzytkowanie baz danych;

Specjalista ds. > nawiqzy’wania ipodtrzymywania . $rednie preferowane Egzamin zewngtrzny
marketingu, handlu kontaktow z kluczowyml khepta.r.nl VI-X Wyzsze przeprowgd;ony - Certyfikat ECDL
27. | i reklamy 7 kursem > prowadzgma dyskusji i negocjacji 10-12 2019 r. . N ‘ przez upowaznionego STANDARD
oraz analizy danych Znajomosc¢ obstugi egzaminatora ECDL
komputerowym marketingowych 220 godzin komputera w stopniu STANDARD

ECDL STANDARD | 5 podstawy pracy w sieci; podstawowym
» przetwarzanie tekstow;
» arkusze kalkulacyjne;
» uzytkowanie baz danych;
» grafika menedzerska i

prezentacyjna;
» IT Security
28. Specjalista ds. » podstawowe zagadnienia z zakresu 10-12 VI-X Wyksztalcenie min.
sprzedazy fotografii, 2019 r. srednie preferowane
internetowej 7 » podstawy kompozycji obrazu, Wyzsze
kursem » poprawna ekspozycja, 220 godzin
komputerowym » zastosowanie programow Znajomosc obslugi TAK - Z’aéwigdczenie .

ECDL STANDARD graﬁczpych (Photoshop, GIMP), komputera w stopniu ' o ukonczeniu szkolenia
» sklepy internetowe, podstawowym Egzamin zewngtrzny
» metody platnicze przeprowadzony - Certyfikat ECDL
» narzedzia wspierajace e-handel przez upowaznionego STANDARD
» social media marketing egzaminatora ECDL
» podstawy pracy w sieci; STANDARD
>
>
>
>

grafika menedzerska i
prezentacyjna;




IT Security

V VYV VVVVVVVYVVYYVYV

podstawy pracy w sieci
przetwarzanie tekstow
arkusze kalkulacyjne
uzytkowanie baz danych
grafika menedzerska i
prezentacyjna

Wyksztatcenie min.
Srednie preferowane

TAK

- Zaswiadczenie
o ukonczeniu szkolenia

Pracownik kadrowo IT Security VI-X Wyzsze Egzamin zewngtrzny
2. |~ placowy 7 kursem obowigzujace przepisy prawne 10-12 2019 . przeprowadzony - Certyfikat ECDL
" | komputerowym sktadki ZUS, rodzaje sktadek Znajomos¢ obshugi przez upowaznionego
ECDL STANDARD naliczanie wynagrodzen, elementy 220 godzin komputera w stopniu egzaminatora ECDL
listy ptac, kapitat poczatkowy podstawowym
rekrutacja i selekcja pracownikow
podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych
obshuga programu Platnik,
Symfonia
» materialoznawstwo krawieckie S j ’Zasw1'adczen1e °
. . VI-X Wyksztalcenie min. TAK ukonczeniu szkolenia
» technologia krawiecka . .
. re s . 2019 r. podstawowe, posiadanie
Krawiec 7 » kroj i modelowanie . i . . . L .
30. ) > BHP 8-10 $wiadectwa ukonczenia Egzamin czeladniczy | - Swiadectwo czeladnicze
egzaml'n o » budowa i rodzaje maszyn do szycia 250 szkoly przed komisjg
czeladniczym > zaieci J Y Y godzin powotang przez Izbe
zajecia praktyczne o
Rzemieslnicza
» przepisy BHP, regulacje prawne
» udzielanie pomocy pr.zed.lekarsklej Wyksztatcenic min. . o .
» ochrona przeciwporazeniowa . Egzamin przed - Zaswiadczenie
; . zasadnicze zawodowe . . ) .
» budowa i zasady eksploatacji . s . komisja o ukonczeniu szkolenia
.. .. techniczne, zaswiadczenie . .
Elektromonter urzadzen, sieci i instalacji VI-X lekarskic stwicrdzajace kwalifikacyjna )
L » montaz, konserwacja, budowa i 2019 r. . , - Swiadectwo
Z uprawnieniami . brak przeciwwskazan do . .
31 SEP regulacja maszyn elektrycznych 13-15 Konvwania zawodu kwalifikacyjne
) » charakterystyka uktadow sieciowych wy elelz,:rv omontera w zakresie eksploatacji
» czytanie rysunkow technicznych 120 . . ., i dozoru wybranych
) ; o . i posiadania uprawnien L "
» instalowanie wlacznikow godzin SEP urzadzen, instalacji
przeciwporazeniowych lub sieci
» dobor przewodow i kabli, kalkulacja elektroenergetycznych
kosztow o napigciu do 1 kV
» zajecia praktyczne
32. Kierowca operator » typy, budowa, obstuga wozkow 13-15 VI-X Wyksztatcenie min.
wozkow » czynnosci kierowcy przy obstudze 2019 r. podstawowe, TAK Zaswiadczenie
jezdniowych z wozkow przed podjeciem pracy i po zaswiadczenie lekarskie o ukonczeniu szkolenia,
napedem pracy wozkami stwierdzajgce brak Egzamin przed ksigzeczka operatora wozkow
o » klasyfikacja transportu min. 50 przeciwwskazan do Komisja z Urzedu jezdniowych wydawana
silnikowym . . .
wewnatrzzaktadowego godzin obstugi wozkow Dozoru Technicznego przez UDT
» organizowanie pracy wozkiem jezdniowych,

jezdniowym oraz zatadunku ,
czynno$ci kierowey w czasie pracy

Prawo jazdy kat. B




wozkami
» zajecia praktyczne
Wizaz i styllz.aq a » makijaz — krok po kroku., techniki ., . TAK. . .
paznokci nakladania kosmetykéw Wyksztalcenie Srednie Egzamin Zaswiadczenie
> makiiaz dzienn wieczc;ro oraz VI-X kosmetyczne, sprawdzajacy przed o ukonczeniu szkolenia,
okolijcznoécio Y Wy 2019 ¢ zaswiadczenie lekarskie Komisja powotang Certyfikat potwierdzajacy
33 > manicure i ezlxi/(}:]l,lre 10-12 ' stwierdzajgce brak przez jednostke nabyte kwalifikacje
’ > reperacja pgznokci ’ przeciwwskazan do egzaminujaca zawodowe
» przedtuzanie i modelowanie 120 godzin wykonywania Zayvodu uprawniong do
paznokei kosmetyczki wa}ldacp, o
L . egzaminowania i
» artystyczne zdobienie paznokci certyfikacji
Nowoczesne trendy . -
. . » wykonywanie zabiegow . .
we fiyzjerstwie pielegnacyjno-leczniczych wtosow . . TAK. Zaswgdczeme .
> strzyzenie damskie Wyksz.talceme w zawodzw Egz.amln o ukonczeniu sz.kolen.la,
> analiza kolorvstvezna iako podstawa VI-X fryzjer, zaswiadczenie sprawdzajacy przed Certyfikat potwierdzajacy
Kolorvzacii ysty Jjakop 2019 r. lekarskie stwierdzajace Komisja powotang nabyte kwalifikacje
34, > g ryzagl, L 10-12 brak przeciwwskazan do przez jednostke zawodowe
arbowanie: catoSciowe, odrosty, . ..
odswiezanie koloru, sombre wykonywania zawodu cgzaminuacy
. L b 120 godzin fryzjera uprawniong do
» tonowanie wloséw po farbowaniu, walidacii
» modelowanie i stylizacja fryzur cagL,
egzaminowania i
certyfikacji
N?n.)oczesne . » techniki sprzedazy Wyksztalcenie min. TAK. . .
techniki sprzedaiy z | strategia docierania do klienta podstawowe, Egzamin Zaswiadezenie
obstugq kasy > prezentacja produktu VI-X zaswiadczenie lekarskie sprawdzajacy przed o ukonczeniu szkolenia,
fiskalnej > typy komunikacji micdzyludzkicj 20191 stwierdzajgce brak Komisja powotang Certyfikat potwierdzajacy
35 > neeociacie. telemarketin ’ 13-15 ' przeciwwskazan do przez jednostke nabyte kwalifikacje
’ > anflizjy sJe k’tora sprzeda 25 wykonywania pracy na egzaminujaca zawodowe
. . . stanowisku sprzedawcy - uprawniong do
» prawne uregulowania sprzedazy 120 godzin walidacii
> obsluga kasy fiskalnej i terminali joag, -
Jatniczych egzaminowania i
P certyfikacji

W przypadku trudnos$ci przy naborze na szkolenia oraz w zwigzku z monitorowaniem rynku pracy, Powiatowy Urzad Pracy w Zamosciu zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian

w przedmiotowym planie.

Dodatkowe informacje udzielane sa3 w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zamosciu pok. Nr 9, tel. 084/ 638 33 61.
Szkolenia adresowane sg do 0sdb bezrobotnych majacych ustalony II profil pomocy zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Zamosciu
w szczegoblnosci nalezacych do grupy osob:
- do 30 roku zycia, ktore nie uczestnicza w ksztatceniu i szkoleniu, w tym w szczegolnosci:

* bezrobotnych dlugotrwale,

* bezrobotnych niepetlnosprawnych,

* osoby o niskich kwalifikacjach.
Powyzsze szkolenia realizowane beda ze srodkow projektu pozakonkursowego pt. Aktywizacja — krokiem w strong pracy edycja V” finansowany ze §rodkéw Funduszu Pracy w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.2 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP lub projektu pt. ,,Aktywizacja os6b mtodych pozostajacych bez pracy w miescie




Zamo$¢ i powiecie zamojskim (IV)” finansowanego ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj wspotfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, O$ Priorytetowa I Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.1 Wsparcie os6b mlodych pozostajacych bez pracy na
regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe, Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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